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PROCESSO SELETIVO PARA OS CURSOS DE APRENDIZAGEM:
JOVEM APRENDIZ
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
E AUXILIAR DE LINHA DE PRODUGAO

EDITAL 01/2020
A Secretaria Municipal de Assisténcia Social vem por meio deste:
TORNAR PUBLICO em 22/01/2020:
O Processo Seletivo para as turmas dos cursos de Aprendizagem:
Assistente Administrativo e Auxiliar de Linha de Produgao — Jovem Aprendiz,
ofertado pela Prefeitura Municipal de Sengés, através da Secretaria Municipal de

Assisténcia Social em contrato com o SENAI - PR, Unidade de Jaguariaiva.

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES:

1.1. O processo seletivo regido por este edital tem por objetivo selecionar alunos
para os Cursos de Assistente Administrativo e Auxiliar de Linha de Producao,
tendo como objetivo preparar os jovens para futuras indicagbes as empresas e
possibilitar a eles oportunidade de insercdo no mercado de trabalho na
qualidade de Jovem Aprendiz, conforme a legislagdo vigente, Lei n°
10.097/2000;

1.2. Seréo disponibilizadas 66 vagas;
e 20 vagas para o Curso de Assistente Administrativo
e 46 vagas para o Curso de Auxiliar de Linha de Produgao

1.2.1. Destas, 20 (vinte) vagas, terdo como prioridade o atendimento de
demandas encaminhadas, dos Setores de Protecdo Social Basica e
Protecao Social Especial (CREAS), servigos vinculados a SMAS.

1.3. O Curso de Aprendizagem Assistente Administratvo e o Curso de
Aprendizagem Auxiliar de Linha de Produgdo compreende Unidades Curriculares
distintas. A duracdo do contrato sera equivalente a Fase Escolar 480h e Pratica
Profissional 1.020h, com carga horaria total prevista de 1.500h, iniciando-se em
01/04/2020 e com previsao de término para 08/10/2021.



1.4.
(manha), conforme cronograma especifico do SENAI;

1.5.
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O curso de Assistente Administrativo sera ministrado no periodo matutino

O curso de Auxiliar de Linha de Produgdo sera ministrado no periodo

vespertino (tarde), conforme cronograma especifico do SENAI,

1.6.

VI.
VII.

VIII.

1.7.

2,

Para participar do processo seletivo o candidato devera preencher os
seguintes requisitos basicos:

Faixa Etaria: de 16 anos completos a 17 anos na data do inicio das aulas
(abril/2020); (Curso Assistente Administrativo)

Faixa Etaria: de 18 anos completos a 20 anos na data do inicio das aulas
(abril/2020); (Curso Auxiliar de Linha de Producéo)

Escolaridade: Estar regularmente matriculado (a) e frequentando Instituigdo
Publica a partir do 1° (primeiro) ano do Ensino Médio ou ter concluido o
ensino médio na Rede Publica ou bolsista 100% na rede privada de ensino.
Comprovar a cada 03 (trés) meses a frequéncia na rede de ensino regular,
bem como, relatério de parecer descritivo pedagdgico.

O disposto no item lll ndo se aplica aos alunos encaminhados pelo CREAS,
0s quais inclusive poderao estar cursando o ensino fundamental anos finais.
Situacao de vulnerabilidade social.

N&o poderao participar deste Processo Seletivo, alunos egressos de outras
edicbes do mesmo Curso de Aprendizagem, ou similares.

O candidato devera residir no Municipio de Sengés, comprovadamente.

Serado avaliados pela Equipe Técnica da SMAS e Coordenagédo Pedagdgica

do SENAI, para selegédo dos candidatos, as seguintes questdes:

|. Situagao de vulnerabilidade social familiar do candidato;

ll. O candidato fazer parte de familia inscrita no Cadastro Unico para
Programas Sociais (Cad Unico).

[ll. O Candidato pertencer ao Programa Familia Paranaense.

IV. O candidato estar realizando o cumprimento de MSE (Medida Sécio
Educativa).

DO PROCESSO SELETIVO:

21. A selegdo para o preenchimento das vagas que trata este Edital

compreendera de 03 (trés) etapas de carater eliminatorio.
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Etapa I: Inscrigdo - Apresentar documentacao referida abaixo, originais, apenas a
titulo de registro em formulario préprio, bem como, assina-lo:

e Declaragao de Matricula ou Histérico Escolar;

e Declaragao de bolsista (100%).

e Certidao de Nascimento;

e RG e CPF;

e Comprovante de residéncia no municipio de Sengés;

e Comprovante de renda familiar (folha resumo do Cadastro Unico e/ou
holerites de todos os integrantes do nucleo familiar que exercem
atividades laborais);

e Obrigatoério CTPS (Carteira de Trabalho);

A. Menores de 18 anos deverao apresentar-se acompanhados dos pais ou
responsaveis, portando original do RG e CPF.

B. O candidato devera apresentar os documentos solicitados, para preencher o
formulario de inscrigao.

Etapa ll: Selecdao das fichas - equipe técnica da SMAS, juntamente com a
coordenacdo pedagogica do SENAI, fara a conferéncia dos formularios de
inscricdo, bem como, a consulta dos mesmos junto aos servigos ofertados pela
SMAS e setor do Cadastro Unico;

Etapa lll: Avaliagao de conhecimentos - Prova Objetiva: contemplando conteudo
das areas de Lingua Portuguesa e Matematica/Raciocinio Logico.

3. DAS INSCRICOES:

3.1. As inscrigbes poderao ser feitas entre os dias 10/02/2020 a 12/02/2020, das
08:30h as 10:30h e das 13:00h as 16:00h, no Centro de Convivéncia da Terceira
Idade, situado na rua Ver. Basilio Costa n°305 — Centro;

3.2.0 candidato, no ato da inscricdo devera apresentar somente os originais dos
documentos conforme item 2;

3.2.1. Menores de 18 anos deverdo apresentar-se acompanhados dos pais ou
responsaveis, portando original do RG e CPF.

3.3.A inscricdo do candidato implicara o conhecimento e a aceitacdo das normas e
condigdes estabelecidas neste edital, em relagdo as quais nao podera alegar
desconhecimento;
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3.4.Sera publicada a relacao dos inscritos, que sera exposta ao
publico, nas dependéncias do Centro de Convivéncia da Terceira ldade, CRAS
Vila Sao Pedro, Agéncia do Trabalhador e Prefeitura Municipal de Sengés.

4. DA SELECAO DAS FICHAS:

4.1.Constara da conferéncia e avaliagdao das fichas, pela equipe técnica da
SMAS e coordenacado pedagodgica do SENAI, com intuito de identificar
candidatos previamente cadastrados no Cadastro Unico, bem como, com
historico de participacdo em servigos/atendimentos ofertados pela SMAS,
através dos CRAS, CREAS e SCFV, e alunos egressos de outras edigbes
do mesmo Curso de Aprendizagem, ou similares.

5. DA AVALIACAO DE CONHECIMENTOS:

5.1.0 processo seletivo contara com uma Prova Escrita, de carater eliminatdrio,
com 20 (vinte) questdes objetivas de multipla escolha (na forma de: A, B, C,
D).

5.2.A prova escrita, em face dos conteudos previstos no Anexo | deste Edital,
tera 10 (dez) questdbes de Portugués e 10 (dez) questdes de
Matematica/Raciocinio Logico. Paragrafo unico: a prova tera valor total de
10 (dez) pontos.

5.3.Para a prova, o aluno tera um caderno de questdes e uma folha para as
respostas.

5.4.A verificacdo do horario e data da prova sera de responsabilidade do
candidato;

5.5. A prova para ingressar em ambos 0s cursos, sera realizada no horario das
19h as 21h, no dia 18/02/2020 (terga-feira), nas dependéncias do Centro
Pastoral Catequético da Igreja Catdlica, sito a Rua Candida Margal, s/n —
lado da Igreja Matriz;

5.6.0 candidato devera levar caneta azul adequada para o preenchimento da
avaliacdo, este preenchimento sera de inteira responsabilidade do
candidato, o fiscal repassara orientacdes sobre o andamento da avaliagao
em momento que antecedera a mesma;

5.7.0 tempo de resolugao da avaliagao escrita sera de 2h (duas horas) a contar
do horario marcado para inicio da prova.

5.8.Para fazer a prova, o candidato devera comparecer exclusivamente no local
previsto na publicagdo, portando RG ou outro documento oficial com foto.

5.9.Para preenchimento da folha de respostas, o candidato podera utilizar
somente caneta esferografica com tinta preta ou azul.

5.10.0 preenchimento da folha de respostas sera de responsabilidade do
candidato e a folha nao sera substituida.
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5.11. 0 candidato devera marcar apenas uma alternativa por questao.

5.12.No caso de marcar mais de uma alternativa ou de ndo marcar alternativa por
questdo, o candidato perdera os pontos da mesma, ressalvando-se o caso de
questado anulada pela Comissao, onde a pontuagao sera computada para todos
os candidatos.

5.13.0 tempo de resolugdo das questdes e de preenchimento da folha de respostas
corresponde ao tempo previsto para a aplicagao da prova, ou seja, 2h.

5.14.Durante a realizagdo da prova sera proibido: usar dicionario, régua de calculo,
calculadora, borracha, computador ou similares; utilizar gréaficos, tabelas,
anotagdes ou quaisquer fontes de consulta; portar relégio, telefone celular ou
similar; interagir com terceiros, “colar”, ou usar meios fraudulentos; portar objetos
que possam servir para encobrir anotagdes ou aparelhos; portar bolsa, pasta,
sacola ou similar; apresentar-se embriagado; portar armas.

5.15.0s objetos que o candidato estiver portando poderdo ser postos em envelope
plastico, caso o fiscal entenda como necessario, devendo todos os aparelhos
eletrénicos estar desligados e este ser deixado sob a mesa.

5.16.0 SENAI e a Secretaria de Assisténcia Social de Sengés nao se
responsabilizardo pelo extravio de qualquer tipo de objeto pertencente aos
candidatos.

5.17.Ao0 concluir a prova e se retirar da sala, o candidato ndo podera permanecer no
local, devendo retirar-se levando seus pertences pessoais. A PROVA e o
CARTAO RESPOSTA deveréo ser entregues ao fiscal da sala e os 03 (trés)
ultimos alunos deverdo permanecer para assinatura da ata e fechamentos dos
envelopes com as provas e gabaritos.

5.18. A pontuacéo de questdes anuladas, caso venha a ocorrer, sera atribuida a todos
os candidatos que comparecerem a prova.

5.19. Para ser considerado classificado, o candidato devera atingir o total final igual ou
superior a 50% (cinquenta por cento) da pontuagao total da prova.

. DA CLASSIFICACAO:

6.1. Para efeito de classificacao final sera considerada a pontuagao obtida na prova
escrita.

6.2. Se houver candidatos com escores finais iguais, em ambos os casos, far-se-a o
desempate levando-se em conta:

I.  Melhor desempenho escolar, (notas Portugués e Matematica/frequéncia) de
acordo com boletim ou Histoérico escolar.
[I.  Maior nota nas questdes de Matematica/Raciocinio Logico na prova.

6.3. A classificagao e os resultados estardo disponiveis nas dependéncias do Centro
de Convivéncia da Terceira Idade, CRAS Vila Sdo Pedro, Agéncia do
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Trabalhador e no site oficial da Prefeitura Municipal de Sengés, a partir das
13:00 horas do dia 21/02/2020.

6.4. Ficam os candidatos aprovados na prova, convocados para uma reuniao coletiva

7.

8

no dia 27/02/2020, as 19h, no Centro de Convivéncia da 3? Idade, sito, Rua Ver.
Basilio Costa, 305 — Centro, para exposi¢cao e esclarecimentos de duvidas
referente a adequacgéo ao novo modelo dos Cursos de Aprendizagem.

MATRICULA NO CURSO DE APRENDIZAGEM

7.1.As matriculas acontecerao entre os dias 28/02/2020 a 05/03/2020, mediante a
apresentacao de copias da documentagao apresentada para inscricao, conforme
Item 02 deste Edital.

7.2.0 candidato aprovado e classificado no numero de vagas previstas sera
convocado para efetuar a matricula no Curso de Aprendizagem: Assistente
Administrativo ou Auxiliar de Linha de Producdo. Sao condi¢cbes para efetuar a
matricula:
I. Ter sido aprovado e classificado no Processo Seletivo, na forma
estabelecida neste edital;
[I. Cumprir os requisitos de idade minima e maxima previstos neste edital, na
data da matricula;
lll.Preencher os requisitos estabelecidos neste edital no que se refere a
escolaridade;
IV. Apresentar os documentos necessarios em copia, compativeis com as
exigéncias deste edital.
V. Apresentar comprovante de enderec¢o atualizado a época da matricula;

*Se menor de 18 anos o candidato selecionado deve comparecer, para efetuar a
matricula, acompanhado dos pais ou responsaveis.

**Os pais ou responsaveis que acompanharem os filhos adolescentes no ato da

matricula deverdo portar documentos pessoais, bem como, documento de guarda
em caso de residir com apenas um dos genitores ou responsaveis.

. PROGRAMA DE APRENDIZAGEM

8.1. O Curso de Aprendizagem Assistente Administrativo e o Curso de
Aprendizagem Auxiliar de Linha de Produgcdo compreende Unidades
Curriculares distintas. A duracdo do contrato sera equivalente a Fase
Escolar 480h e Pratica Profissional 1.020h, com carga horaria total prevista
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de 1.500h, iniciando-se em 01/04/2020 e com previsao de término para
08/10/2021.

Paragrafo unico: As atividades tedricas e/ou praticas compreenderdo uma jornada
de 4h, com carga horaria de 20h semanais.

8.2. Ap6s a matricula no Curso de Aprendizagem Assistente Administrativo e o
Curso de Aprendizagem Auxiliar de Linha de Produgado, os Aprendizes, serao
convocados a participar processo seletivo interno pelas empresas participantes
do programa, instaladas no municipio de Sengés/PR, para o preenchimento de
vagas disponiveis em cada empresa e, serdo encaminhados para celebrar
contrato das atividades praticas.

8.3.0 Contrato de aprendizagem tera a mesma duragao do Curso de Aprendizagem
e podera ser rescindido antecipadamente, nas seguintes hipoteses:
I.  Houver desempenho insuficiente ou inadaptacdo do aprendiz. Situagdo em
que sera atestada pela entidade responsavel pela qualificacio;
Il.  Falta disciplinar grave (arroladas no art. 482, CLT);
[ll.  Auséncia injustificada que implique em perda do ano letivo;
IV. A pedido do aprendiz.

8.4.0 aluno matriculado no Curso de Aprendizagem: Assistente Administrativo e
Curso de Auxiliar de Linha de Produgdo celebrara Contrato de Aprendizagem
com as empresas participantes do Programa Jovem Aprendiz, regido pelos
preceitos da CLT, amparado na Lei n° 10.097/2000 e Decreto n°® 9579/2018,
sujeitando-se as normas internas vigente da empresa, e percebera como
remuneragdo mensal, salario minimo/hora (regional), salvo condigcdo mais
favoravel, apos a celebracao do referido contrato.

I.  Entende-se por condicdo mais favoravel aquela fixada no contrato de
aprendizagem ou prevista em convengao ou acordo coletivo de trabalho,
onde se especifique o salario mais favoravel ao aprendiz, bem como o
piso regional, que trata a Lei Complementar n°. 103/2000.

II. Para o calculo do salario minimo hora sera considerado o salario minimo
mensal/220.

[ll.  No calculo do salario do aprendiz serdo considerados o total de horas
trabalhadas na empresalinstituicdo, computadas as horas de atividades
tedricas referentes, bem como o repouso semanal remunerado e feriados,
sendo esta variavel conforme a quantidade de horas aferidas més a més.

8.5. A jornada diaria de atividades tedricas e/ou praticas sera de:

l. 4 (quatro) horas diarias, no maximo.

Il. Na fixacdo da jornada do aprendiz adolescente, na faixa etaria entre 14 e 18
anos, a entidade qualificada em formacao técnico-profissional metddica
observara os demais direitos assegurados pela Lei n° 8.069/90 — ECA (
Decreto n° 5.598/05, art. 21), de acordo com a lei n°. 10097/2000, Decreto
5598/2005 e Art. 428- Consolidagao das Leis do Trabalho.
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9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. E de responsabilidade do candidato acompanhar a publicacdo de atos
relativos a este processo de selecéo.

9.2. O descumprimento de quaisquer das instrucdes deste Edital ou de outros
que sejam publicados implicara na eliminagédo do candidato da Selegéao.

9.3. Os casos nao constantes neste Edital e em nivel de recurso serdo

resolvidos, pela Equipe Técnica da SMAS, juntamente com a Coordenagéo
Pedagogica do SENAI - Jaguariaiva.

Sengés, em 27 de janeiro de 2020.

Andrea Aparecida Ribeiro
Secretaria Municipal de Assisténcia Social.
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PROCESSO SELETIVO PARA O CURSO DE APRENDIZAGEM
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO e AUXILIAR DE LINHA DE PRODUGAO

EDITAL 01/2020

ANEXO |

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO e AUXILIAR DE LINHA DE PRODUGAO:

I. 10 Questoes Matematica/Raciocinio Logico: Fracdo; Regra de trés simples;
Percentagem (conceitos gerais, desconto, abatimento, lucro e prejuizo); Logica;
Sequéncia de numeros; Fragao; Interpretagédo de graficos).

lll. 10 Questées Lingua Portuguesa: Interpretacdo textual; Tipos textuais e
Elementos textuais/ tipos de documentos empresariais/ elementos da
comunicagao/Producdo textual/ Regras de gramatica textual - Elementos da
oracgéo, Novo Acordo Ortografico e Normas da ABNT para Trabalhos Académicos.



