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Instrucdo normativa 02/2025

Dispde sobre a regulamentacdo do Sistema unico
de Execucao Orcamentaria Financeira.

Unidade Responsavel: Sistema de Contabilidade

Unidade Executora: Departamento Financeiro e Contabil.

CAPITULO I DISPOSICOES
GERAIS

Art. 1° A transparéncia da gestdo fiscal do Municipio de Sengés/PR, em relagdo a
adocado do SIAFIC - Sistema Unico e Integrado de Execucdao Orcamentaria, Administracao
Financeira e Controle, sera assegurada pela observancia do padrdao minimo de qualidade
estabelecido no Decreto 10.540/2020 e do disposto no art. 48-A da Lei Complementar
n° 101, de 04 de maio de 2000, sem prejuizo de outras disposi¢des previstas em lei ou
em atos normativos.

§ 1° O Siafic corresponde a solugdo de tecnologia da informagdo gerenciada pelo
Poder Executivo, incluidos os médulos complementares, as ferramentas e as informacdes
dela derivados, utilizada por todos os Poderes e 6rgaos referidos no art. 20 da Lei
Complementar n® 101/00, respeitando a autonomia de cada ente, que tem por finalidade
registrar, controlar e evidenciar os atos e fatos relacionados a administraciao
orcamentaria, financeira e patrimonial, no minimo:

| - das operacdes, e dos seus efeitos sobre os bens, os direitos, as obrigacdes,
as receitas e as despesas orcamentarias ou patrimoniais do municipio;

Il - dos recursos orcamentarios, das alteracdes derivadas de créditos adicionais,
das receitas prevista e arrecadada, e das despesas empenhadas, liquidadas e pagas a
conta desses recursos, e das suas disponibilidades;

[l - da situagdo patrimonial do ente publico e da sua variagdo, observada a
legislacao;

IV - da aplicagdo dos recursos pelos entes federativos, incluido o controle de
convénios, de contratos e de instrumentos congéneres;

V - das operacdes de natureza financeira independente de execucdo
orcamentaria, das quais resultem débitos e créditos;

§ 2° Para fins do disposto no § 1°, entende-se como Siafic gerenciado pelo Poder
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Executivo, a responsabilidade pela contratacdo, manutencdo e atualizacdo do Siafic, e
pela definicdo das regras contabeis e das politicas de acesso e seguranca da informacao,
aplicaveis aos Poderes e aos 6rgaos do municipio, com rateio de despesa previamente
acordada com o chefe do Legislativo, as atualizagbes ficardo sob responsabilidade da
Secretaria da Financas.

§ 3° O Poder Executivo observara a autonomia administrativa e financeira dos
Poderes e 6rgaos de que trata o § 1°, e ndo interferird nos atos do ordenador de despesa
para a gestdo dos créditos e recursos autorizados na forma da legislacdo e em
conformidade com os limites de empenho e o cronograma de desembolso estabelecido e
nos demais controles e registros contabeis de responsabilidade de outro Poder ou 6rgao.

§ 4° Na hipoétese de substituicdo do Siafic ou de implementacdo de nova versdo,
decorrente de nova contratagdo ou de revisio com o mesmo fornecedor, o municipio
assegurara a migracdo integral e tempestiva dos dados e das informagdes existentes no
sistema anterior, a ndo interrupcdo da geracdo de informagdes contabeis, orcamentarias,
financeiras e fiscais e o treinamento dos usuérios, de forma que as informacdes de
transparéncia sejam mantidas integralmente, sem prejuizo dos periodos anteriores,
prevendo explicitamente em clausula contratual.

§ 5° O Siafic sera Unico para cada ente federativo e permitira a integragdo com
outros sistemas estruturantes, conforme o disposto nos incisos | e Il do caput do art. 2°.

Art. 2° Para fins desta IN, o Siafic devera ter mecanismos de controle de acesso de
usuarios baseados no minimo nas segregagdes de funcdes de execugao orcamentéria e
financeira, de controle, patrimonial e de consulta. Ndo sera permitido que uma unidade
gestora ou executora tenha acesso aos dados de outra, com excecdo de determinados
relatérios que servirdo de base para analise de gestdo e cumprimento da transparéncia
governamental, sendo controlado os acessos pelo gerenciador do Siafic.

§ 1° O acesso ao Siafic para registro e consulta dos documentos apenas sera
permitido ap6s o cadastramento e a habilitagdo de cada usuario, por meio do niumero de
inscricdo no CPF ou por certificado digital, com a geracdo de cédigo de identificagdo
préprio e intransferivel, vedada a criagdo de usuarios genéricos sem a identificacdo por
CPF.

§ 2° Sao requisitos para o cadastramento de usuario no Siafic pelo administrador
nomeado pelo municipio:

| - Autorizagdo pela chefia imediata com a informagdo dos médulos a serem acessados
e as tarefas a serem executadas de acordo com a segregacdo de fungdes;

I — Responsabilizagdo do usuario pelo uso adequado do Siafic.

§ 3° O acesso direto a base de dados sera restrito aos administradores responsaveis
pela manutencdo, identificados pelos respectivos nimeros de inscricdio no CPF no préprio
sistema ou em cadastro eletrébnico mantido em boa guarda e conservacdo e sera
condicionado a assinatura de termo de responsabilidade armazenado eletronicamente.
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§ 4° Fica vedada a manipulacdo da base de dados e o Siafic registrara cada operacado
realizada em histérico gerado pelo banco de dados (logs).

§ 5° Fica vedado aos administradores de que trata o § 1°, que ficardo sujeitos a
responsabilizacdo individual, na forma da lei:

I- Divulgar informagbes armazenadas na base de dados do Siafic com finalidade diversa
do cumprimento dos requisitos previstos nesta IN; e

Il - Alterar dados, exceto para sanar incorrecbes decorrentes de erros ou de mal
funcionamento do sistema, mediante expressa autorizagdo do 6rgdo responsavel pelo
gerenciamento do Siafic.

§ 6° Serao atribuicdes do usuario do Siafic:
1. Inserir,consultar informagoes, fornecer documentos gerados pelo Siafic;
2. 2. Responsabilidade pela qualidade e veracidade dos dados introduzidos;

3. Todo usuario do Siafic, que inserir informagdes no softwre, devera estar munido de
documento de suporte fisico ou eletrénico, gerado ou ndo pelo Siafic, que comprove
a transacdo na entidade, tais como notas fiscais, contratos; deixando essa
documentacdo de forma organizada no municipio a disposi¢do dos 6rgaos de controle
interno e externo;

4. Todos os registros deverdo conter no histérico da transagdo, a referéncia da
documentacdo de suporte de forma descritiva e padronizada;

5. Os responsaveis pelos registros adotardo providéncias para obtencdo da
documentacdo na forma e no prazo adequado para evitar omissdes e distorcoes, e se
identificado que algum servidor ndo contribuiu ou tentou prejudicar sofrera penaliza¢bes
através de processo administrativo;

6. Na geracdo do registro, devera ser considerada a data do fato ocorrido e publicado no
Portal da Transparéncia do ente até o proximo dia util obedecendo o principio da
tempestividade;

7. O usuério do Siafic ndo podera fazer exclusdes, caso alguma informacdo for inserida
indevidamente, devera proceder o estorno e em seguida a correcao justificando-a.

8. Todo usuério do Siafic sera identificado por seu nimero de inscricdo no Cadastro
de Pessoas Fisicas - CPF ou por seu certificado digital;

CAPITULO 1l

DO PADRAO MINIMO DE QUALIDADE
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Art. 3° Para fins do cumprimento dos prazos estabelecidos em lei, com vistas a

divulgacdo das demonstracdes contabeis, ao envio das informacdes e dos dados
contabeis, orcamentarios e fiscais de que trata o § 2° do art. 48 e o art. 51 da Lei
Complementar n° 101, de 2000, e a divulgacdo dos relatérios de que tratam o § 3° do
art. 165 da Constituicdo e o § 2° do art. 55 da referida Lei Complementar, o Siafic ficara
disponivel até:

o vigésimo quinto dia do més, para os registros necessarios a elaboracdo dos
balancetes relativos ao més imediatamente anterior e publicacdo no Portal da
Transparéncia;

disponibilidade em tempo real no Portal da Transparéncia das informac&es contabeis,
financeiras e patrimoniais registradas;

Para atendimento aos prazos necesséarios para registro dos atos de gestdo
orcamentaria e financeira relativos ao exercicio imediatamente anterior, inclusive
para as rotinas de inscricido e cancelamento de restos a pagar, devera ser
observados os prazos expostos que trata do encerramento de cada exercicio.

CAPITULO IlI

DISPOSICOES FINAIS

Art. 4. A Controladoria do municipio ficard responsavel pela orientacao e fiscalizacdo,
com vistas a garantir a efetiva observancia do padrdo minimo e dos requisitos
estabelecidos neste IN e no Decreto 10.540/2020.

Art. 5. Os 6rgaos da Administracdo Direta do municipio e o Poder Legislativo deverao
observar as disposicoes desta IN a partir da data da sua publicagao.

Sengés, 06/01/2025

CARLOS EDUARDO FUZETO

Secretario Municipal de Financas e Planejamento
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