MUNICIPIO DE SENGES

CNPJ/MF 76.911.676/0001-07
TRAVESSA SENADOR SOUZA NAVES N. 95
SENGES — PARANA

GABINETE DO PREFEITO

LEI N? 407/2019

A Camara Municipal de Sengés, Estado do Parana, DECRETOU e eu,
Prefeito Municipal, SANCIONO a seguinte Lei:

SUMULA. Institui e dispde sobre a organizacio do
Sistema de Controle Interno da Administracao
Municipal, conforme determina o artigo 31 da
Constituicao Federal, e da outras providéncias.

CAPITULO |
DA ORGANIZACAO SISTEMICA DO CONTROLE INTERNO

Art. 1.2 Fica instituido e organizado o Sistema de Controle Interno (SCI) do
Poder Executivo Municipal e do Poder Legislativo Municipal, compreendendo o
conjunto de atividades relacionadas com o acompanhamento e avaliacao da
acao de governo, da gestdo dos administradores do patriménio municipal e dos
atos responsaveis pela arrecadacao e aplicacdo de recursos publicos.

Art. 2.2 Para os fins desta Lei, consideram-se:

| — Sistema de Controle Interno: Conjunto de unidades integradas e

articuladas a partir de uma unidade central de coordenacéo, orientadas para as
atribuicbes do Sistema de Controle Interno, envolvendo a estrutura
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organizacional da administracdo publica municipal direta, dos fundos especiais,

autarquias e fundacoes;

I — Controle Interno: o plano de organizacdo e o0s métodos, praticas

operacionais, processos e procedimentos adotados pela administracdo publica
direta, fundos especiais, autarquias e fundacgdes, com a finalidade de verificar,
analisar e relatar fatos ocorridos e atos praticados nos setores e 6rgaos
publicos municipais e comprovar dados, impedir erros, irregularidades,
ilegalidades e ineficiéncia, salvaguardar os ativos, desenvolver a eficiéncia nas
operacdes, avaliar o cumprimento dos programas, objetivos, metas,
orcamentos, politicas administrativas e a exatidao e fidelidade das informagdes

que assegurem o cumprimento da lei;

lll — Auditoria_Interna - como parte indissociavel do Controle Interno, o

conjunto de procedimentos técnicos que tem por objetivo examinar a
integridade, adequacao e eficacia dos controles internos e das informacdes
fiscais, orgamentarias, contdbeis, financeiras, administrativas, operacionais e

patrimoniais:

IV — Servicos Seccionais — Unidades administrativas e operacionais da

administracdo direta que integram o Sistema de Controle Interno, subsidiando-
o com as informacdes solicitadas das atividades desenvolvidas e os resultados

alcancados.
CAPITULO i

DAS FINALIDADES DO SISTEMA DO CONTROLE INTERNO



MUNICIPIO DE SENGES

CNPJ/MF 76.911.676/0001-07
TRAVESSA SENADOR SOUZA NAVES N. 95
SENGES — PARANA

GABINETE DO PREFEITO

Art. 3.2 O Sistema de Controle Interno tem as seguintes finalidades, atribuicdes
e responsabilidades:

| - avaliar o cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual, LDO, LOA e

a execuc¢ao dos programas orcamentarios;

Il - comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficacia e a
eficiéncia, da gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial nos 6rgéos e nas
entidades da administracdo municipal, bem como da aplicacdo de recursos
publicos por entidades de direito privado;

lll - exercer o controle das operacdes de credito, avais e garantias, bem como
dos direitos e haveres municipais;

IV - apoiar o controle externo no exercicio de sua missdo institucional e,
internamente, manter sob-rigido acompanhamento todas as acbes ou

operacdes que envolvam o patriménio fisico ou financeiro do Municipio;
V - promover o cumprimento das normas legais e técnicas;

VI - viabilizar o cumprimento das metas fiscais, fisicas e de resultados dos
programas de governo, quanto a eficacia, a eficiéncia e a efetividade da gestao
nos 6rgaos e nas entidades da Administracao Publica Municipal, bem como da
aplicacao de recursos publicos por entidades de direito privado, estabelecidas

na lei de diretrizes orcamentarias;

VIl - acompanhar o controle dos limites e das condi¢cdes para a inscricao de
despesas em restos a pagar;
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VIIl - supervisionar as medidas adotadas pelos Poderes para o retorno da
despesa total com pessoal ao respectivo limite, caso necessario, nos termos
dos arts. 22 e 23 da LC n® 101/2000;

IX - acompanhar as providéncias indicadas pelo Poder Executivo, conforme o
disposto no art. 31 da LC 101/2000, para recondugdo dos montantes das

dividas consolidada e mobiliaria aos respectivos limites;

X - acompanhar o controle da destinacdo de recursos obtidos com a alienacéo
de ativos, tendo em vista as restricoes constitucionais e da LC n® 101/2000;

Xl - acompanhar o controle sobre o cumprimento do limite de gastos totais dos
legislativos municipais, inclusive no que se refere ao cumprimento de metas
fiscais, nos termos da Constituicdo Federal e da LC n® 101/2000, informando-o
sobre a necessidade de providéncias e, em caso de nao atendimento, informar

ao Tribunal de Contas do Estado;

XIll - cientificar a autoridade responsavel quando constatadas ilegalidades ou

irregularidades na administragdo municipal;

XIll — exercer o controle, através dos diversos niveis de chefia, objetivando o
cumprimento dos programas, objetivos e metas estabelecidos no planejamento;

XIV — manter registro de suas operacdes e adotar manuais e fluxogramas para
espelhar as rotinas e procedimentos que consubstanciam suas atividades;

CAPITULO 1lI
DA ORGANIZACAO DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

Secao |
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Da unidade Central do Sistema de Controle Interno

Art. 42 O Controle Interno do Poder Executivo integrara a estrutura
organizacional do Municipio de Sengés, vinculado ao Executivo Municipal
através do Prefeito Municipal, com as atribuicoes definidas nesta Lei.

Art. 52 As atividades de controle interno tém a funcao de subsidiar e orientar:

| — a administracdo geral do municipio exercida pelo Prefeito Municipal e pelo
Presidente da Camara;

Il - a gestdo publica, a cargo dos secretarios, administradores e responsaveis
pela arrecadacao e aplicacao dos recursos municipais.

Art. 6.2 Integram o Sistema de Controle Interno:

| — todos os érgaos e unidades da administragcédo direta e indireta do Municipio
e o Poder Legislativo;

Il - Unidade de Controle Interno: constituido por ocupante de cargo de
provimento efetivo do Quadro de Pessoal do Municipio de Sengés, nomeado
através de Funcao Gratificada como Controlador Interno, designado pelos
poderes constituidos.

Art. 7.2 O responsavel pela Unidade de Controle Interno podera solicitar aos
Poderes Executivo e Legislativo, através de oficio, o apoio de outros 6rgaos ou
unidades ou servidores integrantes do Municipio, para o exercicio de suas

funcoes.
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Art. 8.2 Nenhum processo, documento ou informagédo podera ser sonegado a
Unidade de Controle Interno no desempenho de suas atribui¢cdes inerentes as
atividades de fiscalizagcéo, sob pena de responsabilizacao.

Paragrafo unico. Quando se tratar de documentagao ou informacao de carater
reservado, com o0s de apuracdo de responsabilidades, dendncias ou
representacdes, a que vierem a ter acesso em decorréncia do exercicio de
suas fungoes, os integrantes da Unidade de Controle Interno deverao guardar
sigilo sobre os mesmos, utilizando-os, exclusivamente, para a elaboragdo de

pareceres e relatorios destinados a autoridade competente.

Art. 9.2 A designacéao para a Funcédo Gratificada de Controlador (a) Interno (a)
tera o prazo de 04 (quatro) anos, sendo que o gestor devera nomear o
sucessor da fung¢ao no ultimo ano de seu mandato, para inicio do mandato na

gestao seguinte.

Paragrafo unico. A nomeagao do controlador interno devera obedecer a um
rodizio, de modo a ndo haver reconducdo automatica de um mesmo servidor
publico, salvo comprovada a inexisténcia de funcionario publico que preencha

0s requisitos legais.

Art. 10. O Sistema de Controle Interno tera um responsavel nomeado pelo
Chefe do Poder Executivo para implementa-lo, com denominacao de chefe de
orgdo superior, nos termos dos Anexos Il e lll, da Lei Municipal n® 379/2019,
constituindo como Controlador (a) Interno (a), que se constituird em unidade
administrativa, com independéncia profissional para o desempenho de suas
atribuicbes de controle em todos os 6rgaos e entidades da administracao

municipal.
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Paragrafo unico. O Servidor Publico lotado na funcao de controlador interno,

devendo se afastar das atividades pertinentes ao cargo de carreira municipal.

Art. 11. As atividades do sistema de controle interno serdo exercidas pelo
Controlador Interno, como 6érgao independente, com o auxilio dos servigcos

seccionais de controle interno.

§ 1.2 Os servigos seccionais do de Controle Interno sdo servicos de controle,
instituidos nos Orgdos e Unidades Administrativas, sujeitos & orientagdo

normativa e a supervisao do Controle Interno.

§ 2.2 Si0 considerados como Orgdos e Unidades Administrativas, para os fins
contidos nesta Lei, os Orgdos e as Unidades orcamentarias constantes da Lei

Orcamentaria Anual do Municipio de Sengés.

§ 3.2 Cabe ao Gestor do Orgdo solicitar, mediante memorando, ao Controle
Interno, as inclusdes e exclusées dos servidores indicados como responsaveis

pelos servicos seccionais de Controle Interno.

§ 4.2 Podera o gestor do Orgdo da Administracdo Publica Municipal indicar
mais de um servidor como responsavel pelos servicos seccionais, inclusive

indicando-os por Unidade Orcamentaria, vinculada ao Orgao.

§ 5.2 Os gestores dos Orgaos deverdo indicar servidores pUblicos municipais
efetivos, como responsaveis pelos servicos seccionais do Orgdo sob sua

gestao.

§ 6.2 Caso o gestor do Orgdo nao indique servidor para os servicos seccionais
de Controle Interno, o Controlador Interno comunicara o Chefe do Poder

Executivo que este proceda a indicacao do responsavel.
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§ 7.2 O Controlador Interno, apds manifestacdo dos Gestores dos Orgaos,
devera solicitar ao departamento de Recursos Humanos da Secretaria de
Administragcdo, a emissdo de Portaria, nomeando ou alterando 0os nomes dos

servidores indicados como responsaveis pelos servigos seccionais.

Art. 12. Para o desempenho de suas atribuicées constitucionais e as previstas
nesta Lei, o Sistema de Controle Interno podera emitir instrugcdes normativas,
de observancia obrigatéria no Municipio, como instrumento de normatizacao e
regulamentacdo de procedimentos internos a serem observados por todos os
servidores da Administracdo Publica Municipal.

§ 1.2 As Instrucoes Normativas serdo elaboradas e assinadas pelo Controlador

Interno em conjunto com o Chefe do Poder Executivo.

§ 2.2 O Sistema de Controle Interno devera manter o controle da numeracéao e
a atualizacdo das Instrucbes Normativas publicadas, devendo manter referida
atualizacdo com a mesma numeracao original, alterando apenas a data e a

sequéncia cronoldgica das novas edicoes.

§ 3.2 As alteracdes, atualizacbes ou renovagdes de quaisquer orientacdes
contidas nas Instru¢des Normativas deverdo ser solicitadas ao sistema de
Controle Interno, mediante a exposicao dos fatos que sustentem sua
modificag¢do, ou a aplicacdo de nova legislacdo que regulamente o assunto.

§ 4.2 As Instrugbes Normativas nao poderao contrariar as Leis ou Decretos aos
quais se subordinam.

§ 5.2 Todas as Instrucbes Normativas, suas atualizagdes ou revogacgdes,

deverdo ser enviadas impressas, ou em meio magnético ou eletrénico a todas
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as Secretarias, as quais deverao manté-las em pasta propria, para consultas
periddicas pelos servidores da pasta.

§ 6.2 Ao receberem as Instru¢cdes Normativas, os Secretarios deverao proceder
a sua imediata leitura e analise, esclarecendo possiveis duvidas com o
Controlador Interno, informando e orientando todos os servidores sob a sua
responsabilidade, quanto a sua repercussdao ou implicagdo nas rotinas dos
Departamentos, Divisdes e nas demais Secretarias.

§ 7.2 Os Secretarios deverao atestar o recebimento e a ciéncia do conteldo
das Instrugcdes Normativas mediante recibo proprio a ser devolvido ao

Controlador Interno.

§ 8.2 Todas as Secretarias e o Controle Interno sao solidariamente
responsaveis pelo acompanhamento da Legislagdo pertinente a suas
atribuicbes e deverao propor formalmente a imediata alteracdo da Instrucéo

Normativa que regulamenta o assunto, sempre que necessario.

Art. 13. Nao poderao ser designados para o exercicio da Funcao Gratificada de
Controlador (a) Interno (a), os servidores que:

| - sejam contratados por excepcional interesse publico;
Il - estiverem em estagio probatério;

lll - tiverem sofrido penalizacdo administrativa, civil ou penal transitada em

julgado;

IV - realizem atividade politico-partidaria;
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V - exercam, concomitantemente com a atividade publica, qualquer outra
atividade profissional, caso seja incompativel ao cargo.

Paragrafo unico. A designacdao da Funcdao de Confianca de que trata este
artigo, cabera unicamente ao Chefe do Poder Executivo, dentre os servidores
de provimento em efetivo que disponham de formacédo de nivel superior em

uma das seguintes areas:
| — Administragao;

Il — Gestao Publica;

lll — Ciéncias Contabeis;
IV — Ciéncias Econdmicas;
V - Direito

VI — Outras, desde que sua formacdo esteja ligada ao controle e gestdo de

recursos e administragéo publica.
Secaol ll
Da Competéncia da Coordenadoria do Sistema de Controle Interno

Art. 14. Constituem-se em garantias do ocupante da Funcao Gratificada de
Controlador (a) Interno (a) do Sistema de Controle Interno e dos servidores que
integrarem a Unidade:

I - a independéncia profissional para o desempenho das atividades na
administragcao direta e indireta;

10
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Il - Acesso a todos os 6érgaos, entidades e setores controlados;

lll - 0 acesso a todas as informacgdes, sistemas, banco de dados, documentos e
registros do Municipio de Sengés e da Camara de Vereadores ou entidade
controlada, exceto quanto se tratarem de documentos confidenciais, conforme
Decreto n® 2.134/1997;

IV — a impossibilidade de destituicdo da fungdo no ultimo ano do mandato do
Chefe do Poder Executivo até a data da prestacao de contas do exercicio do
ultimo ano do mandato ao Poder Legislativo, exceto na hipbtese de
cometimento de ato irregular que, mediante apuragcdo em processo

administrativo, assim justifique.

§ 1.2 O agente publico que, por acdo ou omissao, causar embaraco,
constrangimento ou obstaculo a atuacdo do Sistema de Controle Interno no
desempenho de suas funcbes institucionais, ficara sujeito a pena de

responsabilidade administrativa, civil e penal.

§ 2.2 Quando a documentacao ou informacéao prevista no inciso || deste artigo
envolver assuntos de carater sigiloso, devera ser dispensado tratamento
especial de acordo com o estabelecido em ordem de servigo pelo Chefe do

Poder Executivo.

§ 3.2 O servidor devera guardar sigilo sobre dados e informacdes pertinentes
aos assuntos a que tiver acesso em decorréncia do exercicio de suas funcoes,
utilizando-os, exclusivamente, para a elaboracdo de pareceres e relatorios
destinados a autoridade competente, sob pena de responsabilidade

administrativa, civil e penal.

11
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§ 4.2 O controlador interno ndo podera ser afastado de suas fungdes antes do
encerramento do mandato ou do periodo para o qual foi designado, exceto na
hip6tese de cometimento de ato irregular que, mediante apuragédo em processo

administrativo, assim justifique.

§ 52 — fica assegurado aos membros do Controle Interno, sempre que
necessaria possibilidade de treinamento/capacitagdo, por meio de seminarios,
palestras, em especial os oferecidos pelo Tribunal de Contas do Estado do
Parana - TCE/PR.

§ 6.2 Fica assegurado ao Controle Interno estrutura suficiente para atender
suas necessidades de atuacdo, como sala, moveis, equipamentos de
informatica e acesso a sistema de dados, considerando a extensdo e a

complexidade das atividades administrativas desenvolvidas pelo Municipio

Art. 15. As atividades de administracao orgcamentaria, financeira e patrimonial,
além do planejamento, organizacao, direcao e controle, comuns a todos os
setores do Municipio ficam sujeitas a orientacdo da Unidade de Controle
Interno, sem prejuizo dos controles préprios dos sistemas individualizados,
nem controles internos inerentes a cada unidade, que deve ser exercidos em

todos os niveis.

Art. 16. A Unidade de Controle Interno avaliara a observancia, pelas unidades
integrantes da estrutura organizacional dos poderes executivo e legislativo, dos
procedimentos, normas e regras estabelecidas pela legislagao pertinente.

Art. 17. O responsavel pela Unidade de Controle Interno, por ocasido da
Prestacdo de Contas Anual dos Poderes Executivo e Legislativo, emitira
Parecer opinando sobre a composicdo do processo de prestacdo de contas e

12
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atestando que as informacdes e documentacao sofreram a devida analise por
parte da mencionada Unidade, destacando e registrando quaisquer
irregularidades nelas encontradas.

Art. 18. O responsavel pela Unidade de Controle Interno devera, em
cumprimento ao disposto no paragrafo unico do Artigo 54 da Lei Complementar
101/00, assinar o Relatério de Gestdao Fiscal, em conjunto com outras

autoridades responsaveis.
Secao Il

Dos Deveres da Coordenadoria Perante Irregularidades no Sistema de
Controle Interno

Art. 19. Compete a Controladoria Interna a organizacdo dos servicos de
controle interno e a fiscalizacdo do cumprimento das atribuicbes do Sistema de
Controle previstos no art. 3.2 desta Lei.

Paragrafo unico. Para o cumprimento das atribuicbes previstas no caput, a
Controladoria:

| - determinard, quando necessario, a realizagdo de inspecao ou auditoria sobre
a gestdo dos recursos publicos municipais sob a responsabilidade de 6rgaos e
entidades publicos e privados;

Il - dispord sobre a necessidade da instauracdo de servigos seccionais de
controle interno na administragcdo direta e indireta, ficando, todavia, a
designacao dos servidores a cargo dos responsaveis pelos respectivos 6rgaos

e entidades;

13
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lll - regulamentara as atividades de controle através de instrugdes normativas,
inclusive quanto as dendncias encaminhadas pelos cidadaos, partidos politicos,
organizacao, associacao ou sindicato a Coordenadoria sobre irregularidades ou
ilegalidades na Administracdo Municipal;

IV - emitira parecer sobre as contas prestadas ou tomadas por 6rgaos e

entidades relativos a recursos publicos repassados pelo Municipio;

V - verificara as prestacoes de contas dos recursos publicos recebidos pelo
Municipio;
VI - opinard em prestagdes ou tomada de contas, exigidas por forca de

legislacao.

VII - devera criar condicbes para o exercicio do controle social sobre os
programas contemplados com recursos oriundos dos orcamentos do Municipio;

VIII - concentrara as consultas a serem formuladas pelos diversos subsistemas

de controle do Municipio;

IX - responsabilizar-se-a pela disseminacdo de informagdes técnicas e
legislacdo aos subsistemas responsaveis pela elaboragéo dos servigos.

X - realizara treinamentos aos servidores de departamentos e seccionais

integrantes do Sistema de Controle Interno.

Xl — acompanhara as sindicancias e processos disciplinares relativos a

servidores municipais;

XIl — acompanhara os processos de transferéncias de recursos financeiros do
municipio para entidades da sociedade civil, sob forma de rubrica

14
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orcamentaria, desde a fase do chamamento publico até o monitoramento de
resultados da parceria celebrada e prestacdo de contas, nos termos da Lei
Federal n® 13.019/2014;

Xl - acompanhara os procedimentos licitatorios, formalizagdo de contratos,
convénios, sendo os atos fiscalizados pelo Sistema de Controle Interno e

registrados por meio de parecer;

XIV — nos casos de recursos nao transferidos, o responsavel pelo controle
interno, além do disposto neste artigo, comunicara de imediato ao Prefeito
Municipal, o fato e as providéncias tomadas.

Art. 20. A forma de atuacao do Controle Interno, dar-se-a por meio de Plano
de Auditoria Interna, estabelecido anualmente, as atividades se dardo de forma
prévia, concomitante e subsequente aos atos controlados e das ac¢des serao
emitidos Relatérios Quadrimestrais, por meio de Recomendacdes aos Chefes

dos poderes , devendo conter, no minimo:

I - informar sobre a situacao fisico-financeira dos projetos e das atividades
constantes dos orcamentos do Municipio;

Il - apurar os atos ou fatos inquinados de ilegais ou de irregulares, praticados
por agentes publicos ou privados, na utilizagdo de recursos publicos

municipais,
lll - avaliar o desempenho das entidades da administragéo direta e indireta do
Municipio;
§ 1.2 Constatada a irregularidade ou ilegalidades pela Coordenadoria do

Sistema de Controle, estéa cientificara a autoridade responsavel, no prazo de 10

15
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dias, para a tomada de providéncias, devendo sempre, proporcionar a
oportunidade de esclarecimento sobre os fatos levantados.

§ 2.2 Nao havendo a regularizacao relativa a irregularidade ou ilegalidades, ou
nao sendo os esclarecimentos apresentados como suficientes para elidi-las, o
fato sera documentado e levado a conhecimento do Prefeito Municipal e
arquivado no prazo de 30 dias, ficando a disposicao do Tribunal de Contas do
Estado.

§ 3.2 Em caso da nao tomada de providéncias pelo Prefeito Municipal para a
regularizacao da situacao apontada, o Controlador Interno comunicara o fato
ao Tribunal de Contas do Estado e ao Orgdo do Ministério Publico, no prazo de

30 dias, sob pena de responsabilizacao solidaria.

§ 4.2 Todos os responsaveis por 6rgaos ou unidades administrativas do
Municipio sao obrigados a prestar todas as informacdes ou fornecer quaisquer
documentos solicitados pelo SCI, prioritariamente, sob pena de

responsabilizacao funcional.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 21. A Controladoria interna devera representar a autoridade repassadora
pela instauracdo de Tomada de Contas Especiais, diante da omissdo do
tomador do dever de prestar contas, da ndo comprovacao da aplicacdo dos
recursos repassados pelo Municipio na forma prevista no inciso VI, do art.1° da
Lei Complementar 113/2005, da ocorréncia de desfalque ou desvio de dinheiro,
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bens ou valores publicos, ou ainda, da pratica de qualquer ato ilegal, ilegitimo
ou antiecondmico de que resulte dano ao erario, sob pena de responsabilidade
solidaria.

Paragrafo unico. Constara da Tomada e Prestagdo de contas de que trata
este artigo relatério resumido do Controlador (a) Interno (a) sobre as contas

tomadas ou prestadas.

Art. 22. O Poder Executivo estabelecera, em regulamento, a forma pela qual
qualquer cidadao, sindicato ou associacdo, podera ser informado sobre os
dados oficiais do Municipio relativos a execugdo dos orgcamentos.

Art. 23. O Controlador (a) Interno (a) participara, obrigatoriamente:

| - dos processos de expansao da informatizacdo do Municipio, com vistas a
proceder a otimizacdo dos servicos prestados pelos subsistemas de controle

interno;
Il - da implantacdo do gerenciamento pela gestdo da qualidade total no
Municipio.

Art. 24. Nos termos da legislagdo poderao ser contratados especialistas para
atender as exigéncias de trabalho técnico que, para esse fim, serdo
estabelecidos em regulamento.

Art. 25. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se
expressamente a Lei Municipal n.? 24/2001, Decretos n.? 060/2008, 0187/2011,
188/2011, e Portaria n.? 1190/2017.
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EDIFiCIO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SENGES, ESTADO DO PARANA, EM

29 DE NOVEMBRO DE 2.019.

NELSON FERREIRA RAMOS

Prefeito Municipal
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